
DUREE :  5 JOURS 

 

 

 

 

 

 

SESSONS 2008 : 

 

♦ du 09/06/08 au 13/06/08 

♦ du 21/07/08 au 25/07/08 

♦ du 25/08/08 au 29/08/08 

♦ du 17/11/08 au 21/11/08 

 

 

LIEU : 

FORT DE FRANCE 

 

 

 

EFFECTIF : 10 personnes 

 

 

PRIX :   1 350 ,00 euros 

 

 

 

PROGRAMME : 
 

LES CONCEPTS DE LA COMPTABILITE 
 

 - Notions fondamentales 
   (Emplois / Ressources - Partie double - Débit / Crédit) 
 - Le plan comptable 
   (Définition - Structure - Principaux types de comptes : nature et utilisation 
   Règles de fonctionnement - Principes comptables) 
  

L’ORGANISATION COMPTABLE ET LA TENUE DE LA COMPTABILITE 
 

 - Les documents et pièces comptables 
   Les factures doit (Ventes et Achats) - Les factures d’avoir - Les pièces de 
   banque (Chéquiers, bordereaux …)  
 - Les autres opérations 
 - Organisation de la comptabilité 
   (Les différents types de journaux comptables - La balance des comptes 
   Le grand livre - Le bilan - Le compte de résultat - L’annexe). 
   

SAISIE ET ENREGISTREMENT DES OPERATIONS COURANTES ET DES PIECES 
COMPTABLES 
 

 - Enregistrement des opérations comptables courantes  
   (Achats, ventes, recettes au comptant, la caisse...) 
 
L’ANALYSE DES COMPTES 
 

 - Le lettrage 
 - Comptes clients, fournisseurs … 
 
LA TVA 
 

 - TVA sur les débits 
 - TVA sur les encaissements 
 - Déclarations 
 - Enregistrement comptable 
 
LES SALAIRES ET CHARGES SOCIALES 
 

 - Enregistrement comptable des frais de personnel 
 - Les charges sociales de l’exploitant 
 
LES IMMOBILISATIONS ET AMORTISSEMENTS 
 

 - Définition - Durée - Taux - Calcul - Enregistrement 
 
LES EMPRUNTS ET FRAIS FINANCIERS 
 

 - Tableau de remboursement d’emprunt - Enregistrement comptable 
 
LES REDUCTIONS DE PRIX 
 

 - Rabais - Remise - Escompte 
   (Définition - Enregistrement comptable) 
 
LES EFFETS DE COMMERCE 
 

 Définition - Présentation - Echéancier - Enregistrement comptable - Escompte 

INITIATION A LA COMPTABILITE 

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES  : 

Etre capable de :   

 � Découvrir les notions comptables.  

 � S’approprier les principes d’élaboration et de fonctionnement des piè-
 ces comptables 

PUBLIC CONCERNE : 

Pré requis : Connaissance des bases en comptabilité 

PUBLIC : Toute personne ayant en charge le traitement de la comptabilité. 

LE NOUVEL 

INSTITUT DE  

FORMATION 

PROFESSIONNELLE 

CONTINUE 

16 Boulevard Allègre 

97200 FORT DE FRANCE 

℡ 0596 60 39 52 

� 0596 63 80 95 

� nouvelifpc@orange.fr 

INTERVENANTS : 

Consultant en gestion et fiscalité des entreprises — Formateur spécialisé en 
comptabilité. 


